UBND XA NGOK BAY  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN BIEN TAP TRANG Déc 1ap — Tu do — Hanh phic
THONG TIN PIEN TU
S0:01 /TB-BBT Ngok Bay, ngay /5 thang 9 nam 2025
THONG BAO

Phin cong nhiém vu thanh vién
Ban Bién tap Trang thong tin dién tir xa Ngok Bay
(website: ngokbay.quangngai.gov.vn)

Thue hién cac Quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhédn din xd Ngok Bay:
(1) s6 65/0P-UBND, ngay 29/7/2025 vé thanh Idp Ban Bién tdp Trang Thong
tin dién tr xd Ngok Bay;, (2) s6 67/0D-UBND, ngay 29/7/2025 vé viéc ban hanh
OQuy ché hoat dong ciia Trang Théng tin dién tir va Ban Bién tdp Trang Théng
tin dién tur xa Ngok Bay; Ban Bién tap Trang Thong tin dién tor xa Ngok Bay
(goi tdt la Ban Bién tdp) phan cong nhiém vu! cac thanh vién Ban Bién tip nhu
Sau.

1. Ong Nguyén Qudc Viét, Pang iy vién, Phé Chi tich Uy ban nhén
dan xa Ngok Bay, Trudéng Ban:

- Chiu trach nhiém truéc Pang ty, Uy ban nhin dan xa vé toan bd hoat
dong va ndi dung thong tin ciia Trang thong tin dién tir Xa.

- Pinh huéng ndi dung, phat trién Trang thong tin dién tir.

- Gitt mbi quan hé véi cac cép, cac nganh, t6 chitc Chinh tri - X& hoi, cac
dia phuong, don vi dé duy tri, m¢ rong hoat dong cua Trang thong tin dién tu.

- Chu tri cac cudc hop Ban Bién tap, phan cong nhiém vu, kiém tra cong
tac ctia cac thanh vién trong Ban Bién tap; dé xuat thay thé, bo sung nhan sy
Ban Bién tap d€ dam bao hoat dong cia Trang thong tin dién tir.

- Kiém duyét ndi dung cac thong tin 1an cudi trude khi dua 1én Trang
thong tin dién tu.

2. Ong Trinh Lé Vin, Pang uy vién, Truwéng phong Vin hoéa - Xa hdi,
Pho Truéng Ban:

- Ra soat, tham muu Uy ban nhan dan xa xem xét, diéu chinh, bd sung,
thay thé cac van ban co lién quan dén viéc quan ly, sir dung, khai thac Trang
thong tin dién tir Xa (néu co).

- Chu tri, cung thanh vién kiém duyét vin ban, tin, bai trudc khi trinh
Truong ban duyét ndi dung dé ding tin; dua van ban ding tai trén Trang thong
tin dién tr; d6n ddc, kiém tra viéc trién khai thyc hién cac nhiém vu ctia Ban
Bién tap va doi ngli cong tac vién.

L. Phong Van hoa — Xa hoi xa da tong hop ¥ Kién thanh vién, bo sung diéu chinh du thao va tham muu cta tai
Phiéu chuyén s6 226/PC-VHXH, ngay 10/9/2025.
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- Chiu trach nhiém cung cap thong tin lién quan dén cai cach hanh chinh
trén dia ban xa; bién tap va chiu trach nhiém vé cac ndi dung thong tin do Phong
Vian hoa — Xa hoi xa cung cap.

- Tham dinh, danh gia tin, bai va cac ndi dung thong tin dang trén Trang
thong tin dién tir d€ chi tra nhuan but theo quy dinh.

- D& xuét cac giai phap nang cao chit luong ndi dung, hinh thirc, hiéu qua
hoat dong ctia Trang thong tin di¢n tu.

- Xem xét, giai quyét kip thoi cac khé khin, vuéng mic va cac van dé
phat sinh trong qua trinh thyc hién nhiém vu cta Trang thong tin dién tir theo
tham quyén.

- Gitt mbi lién hé véi cac co quan giip viéc Dang uy, Thuong truc Hoi
dong nhan dan x&, Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam va cac
t6 chirc Chinh tri - X& hoi x&; cac phong chuy@n mén thudc Uy ban nhan dan x&
dé viét, dang tai day du, kip thoi cac thong tin trén Trang thong tin dién tir theo
quy dinh.

- Gilp Trudng ban bién tap diéu hanh cic hoat dong ctia Ban Bién tap;
thay mat Truong ban bién tép chi dao cac hoat dong cua Ban Bién tap khi
Truong ban di vang hodc uy quyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truéng Ban Bién tap phan cong.

_ 3.BaPham Thi Thuy Diém, Chanh Vin phong Hji dong nhén dén va
Uy ban nhan dan xa, Thanh vién:
- Theo ddi, don déc cac phong chuyén mon, don vi tryc thuoc Uy ban

nhan dan x4 thuc hién cung cap nodi dung, trao d6i thong tin trén Trang thong tin
dién tr.

- Chju trach nhiém cung cip thong tin vé t6 chirc bd may; cung cip thong
tin, tin bai lién quan dén linh vic Tu phap, phong chéng tham nhiing, tiéu cuc;
cac van ban lién quan dén cong tac chi dao, diéu hanh cua Thuong truc Hoi
dong nhan dan, Lanh dao Uy ban nhan dén,... d¢ dang tai trén Trang thong tin
dién tur.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng Ban Bién tap phan cong.

4. Ong Nguyén Hiru Luan, Uy vién Ban Thuong vu Pang uy, Truéng
Ban Xay dung Pang, Thanh vién:

- Tham muu dinh huéng cac néi dung tuyén truyén trén Trang thong tin
dién tr xa dam bdo dung chu truong, duong 161 ciia Dang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nude va chi dao cua Thuong truc Dang uy, Lanh dao Uy ban nhan dan
Xa.

- Tham gia bién tap ndi dung tin, bai khi Truéng Ban Bién tap moi.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac do Trudng Ban Bién tap phan cong.
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5. Ong Pao Vin Hau, Uy vién Ban Thuong vu Pang uy, Chianh Vin
phong Pang uy, Thanh vién:

- Phéi hop cung cép thong tin vé hoat dong ciia Pang Uy x4, cong tac Xay
dung Pang, xay dung hé théng chinh tri. Tham gia xay dung, bién tap tin, bai vé
cong tac xay dung Dang, xay dung hé thdng chinh tri ¢ dia phuong. Pam bao
thong tin lién quan phu hop voi chu truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach
phap luat ctia Nha nudc.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac do Trudng Ban Bién tap phan cong.

6. Ong Phan Khic Lwong, Pang uy vién, Truéng Phong Kinh té,
Thanh vién:

- Chiu trach nhiém cung cip thong tin, tin bai lién quan dén linh vuc néng
nghiép, moi truong, xay dung nong thén moi, tai chinh - ngan sach, cac chuong
trinh dau tu phat trién kinh té dia phuong,... Xt ly, bién tap cac ndi dung thong
tin do Phong Kinh té x4 cung cip va chiu trach nhiém vé néi dung théng tin bién
tap trudc khi gui dang tin.

- Xay dung, t6 chuc, trién khai mang luéi cong tac vién trong chic ning
va nhiém vu ctaa phong minh.

- Phoi hop bién soan cac bai viét vé tinh hinh phat trién Kinh té - Xa hoi
cua dia phuong.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac do Trudng Ban Bién tap phan cong.

7. Ong V6 Minh Quang, Phé Giam doc Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong x&, Thanh vién:

- Chiu trach nhiém cung cap thong tin lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh, dich vu cong truc tuyén,... Xi Iy, bién tap cac ndi dung thong tin do
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong x& cung cap va chiu trach nhiém vé noi
dung théng tin bién tap trude khi giri dang tin.

- Huéng dan ngudi déan tiép can va st dung thong tin dich vu trén Trang
thong tin dién tr cua xa.

- Xay dung, t6 chuc, trién khai mang ludi cong tac vién trong chirc nang
va nhiém vu cua don vi minh.

- Thyuc hién cac nhi¢m vu khéc do Truong Ban Bién tap phan cong.

8. Ong Tran Vin Thai, Uy vién Ban Thuong vu Ping uy, Truéng
Coéng an x&, Thanh vién

- Chiu trach nhiém cung cap thong tin vé tinh hinh an ninh trét ty trén dia
ban; két qua cong tac dau tranh _phong chong to1 pham, dam bao trat ty an toan
giao thong; cong tac tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat va cac md hinh
dam bao an ninh trat tu tai dia phuong... Xt ly, blen tap cac noi dung thong tin
lién quan linh vuc, nganh cia COng an x& cung cap va chiu trach nhiém vé mat
noi dung trudc khi gui dang tin.
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- Xay dung, t6 chuc, trién khai mang luéi cong tac vién trong chic ning
va nhiém vu cua don vi minh.

- Thyuc hién cac nhi¢m vu khéc do Truong Ban Bién tap phan cong.

9. Ong Nguyén Hong Phong, Uy vién Ban Thwong vu Pang uy, Chi
huy trwéng Ban Chi huy Quan sy xa, Thanh vién

- Chiu trach nhiém cung cdp thong tin vé cong tac qudc phong, quan su
dia phuong, cong tac tuyén quan, huan luyén, dan quan ty vé... Xt ly, bién tap
cac noi dung thong tin lién quan linh vyc, nganh cia Ban Chi huy Quan sy xa
cung cap va chiu trach nhiém vé mit ndi dung trudc khi giri dang tin.

- Xay dung, t6 chuc, trién khai mang luéi cong tac vién trong chic ning
va nhiém vu cua don vi minh.

- Thyc hién cadc nhiém vu khac do Trudng Ban Bién tip phan cong.

10. Ba H0 Thi Thu Hing, chuyén vién Phong Vin hoa — Xi héi,
Thanh vién kiém Quan tri Trang thong tin dién tir va Thw ky Ban Bién tap:

- Bao dam su van hanh lién tuc, 6n dinh caa Trang thong tin dién tir x4.

- Chuén bi ndi dung, chuong trinh, tai liéu cac cudc hop cta Ban Bién tap
Trang thong tin dién tu; chu tri, tham muu cac bao cao dinh ky va dot xuat lién
quan dén hoat dong cua Trang thong tin dién tur theo yéu cau clia cap trén va co
quan quan 1y c6 tham quyén.

- Hb trg, hudng dan cac phong, don vi lién quan thudc xa dé ding thong
tin 1én Trang thong tin dién tr. Kiém tra, don doc va bao cao tinh hinh trién khai
viéc cung cap thong tin, bai tir cac phong, don vi thugc xa.

- Chiu trach nhiém tiép nhan, bién tap ndi dung cac tin, bai, hinh anh cua
cong tac vién trude khi trinh Truong Ban Bién tap, Phd Truong Ban Bién tap
tham dinh, quyét dinh dang tai trén Trang thong tin dién tr. Dong thoi, thuc hién
dang tai 1én Trang thong tin cac ndi dung trén sau khi da dugc Trudng ban Bién
tap duyét dong y.

- Giit mdi lién hé thudng xuyén v6i don vi nhan hop dong quan tri Trang
thong tin dién tir & phdi hop quan tri Trang thong tin, kip thoi khic phuc cac sy
cb ky thuét, thay d6i giao dién, thay d6i ndi dung cac banner tuyén truyén phu
hop véi tinh hinh thuc t&; chiu trach nhiém vé mat k¥ thuat, quan tri, hinh thirc
ctua Trang thong tin di¢n tir.

- Cap nhat, thay do6i, bo sung kip thoi cac thong tin lién quan dén bo may
to chtrc; thong tin 1anh dao xa, cadc phong, ban, t6 chirc Chinh tri - Xa hoi xa khi
c6 su thay doi.

- Tong hop va dé xuét thanh toan chi tra nhuan but, thd lao cho Ban bién
tap va cong tac vién theo quy dinh.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac do Trudng Ban Bién tap phan cong.
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11. Ba Nguyén Thi Bich Thuong, chuyén vién Phong Kinh té, Thanh
vién:

- Tham muu dam bao kinh phi duy tri, hoat dong cua Trang Théng tin
dién tr xa.

- Phdi hop v6i Thu ky Ban Bién tap thyc hién thanh toan chi tra thu lao
cho Ban Bién tap; thu lao, nhuan but cho tac gia, tac pham cé gui bai, dang bai
Ién Trang thong tin dién tr cla xa theo quy dinh

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac do Truong Ban Bién tap phan cong.

12. C4c thanh vién thuc hién nhiém vu dugc phan cong, dam bao thong tin
cap nhat kip thoi, chinh x4c, dung quy dinh. Pong thoi, chit dong tham muu, dé
xuat véi Truong Ban Bién tap giai quyét cac kho khin, vudng miac lién quan do
minh phu trach dé Trang thong tin dién tir X hoat dong ngay cang hiéu qua hon.

13. Ban Bién tép Trang thong tin dién tu x4 tO chtrc hop dinh ky vao ngay
25 cua thang cudi quy. Khi c6 van dé dot xuat phat sinh, Truong Ban Bién tép
quyét dinh triéu tap hop bat thudng dé chi dao giai quyét.

Ban Bién tip Trang thong tin dién tir x4 thong béo dén cac Thanh vién
Ban Bién tap bict, trién khai thuc hién./.

Noi nhn: TRUONG BAN
- Thuong tryc Dang uy xa (b/c);

- Thuong truc HDND X&;

- Chu tich, cac PCT. UBND x3;
- Céc Thanh vién Ban Bién tap Trang thong tin [/
dién tir x3;

- Cac phong chuyén mén, Trung tdm thudc xa;

-Luu: VT, BBT. W

{U TICH UBND XA
guyen Quoc Viét
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