UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA NGOK BAY Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

$6:70§UBND-TH Ngok Bay, ngay 09 thang // nam 2025
VIV chuan bi noi dung trinh
Ky hop thtr 2, H61 dong nhan
dan x3 Ngok Bay khda XIl,
nhiém ky 2021-2026

Kinh gtr: 7
- Céc phong chuyén mdn thudc Uy ban nhan dan x§;
- Cong an xa.

Thuc hién Thong bao s 10/TB-TTHDPND, ngay 07 thang 11 nim 2025
ctia Thuong truc Hoi ddng nhan dan x3 vé ndi dung, chuong trinh, thoi gian to
chie Ky hop thir 2, Hoi dong nhan dan xa Ngok Bay khoa XII, nhiém ky 2021-
2026 va dé chuan bi tot noi dung, dam bao thdi gian cac bao cdo, to trinh cla
Uy ban nhan dan x4, dy thao Nghi quyét Hoi dong nhan déan x4 trinh ky hop,
Uy ban nhén dan xi yéu cau cac co quan, don vi, cAc phong chuyén mén thudc
Xa ny ban nhan dan xa trién khai thuc hién cac noi dung sau:

1. C4c co quan, ban nganh va cac phong chuyén mén thudc Uy ban
nhéan dan xa:

- Chu dong ra soét, tham muu Uy ban nhan dan xa cc ndi dung trinh Ky
hop thr 2, Hoi dong nhan dan xa khoéa XI1I; hoan thanh va gui vé Uy ban nhan
dan xa (qua Vin phong Hgi dong nhan ddan va Uy ban nhdn déan xd) dam bao
chat luong va ding thoi gian quy dinh (c6 Phu luc kém theo).

- Pbi voi cac ndi dung phai trinh Thuong truc, Ban Thuong vu Pang ty
theo Quy ché lam viéc ctia Pang uy, trudc khi trinh Hoi ddng nhan dan xa, cac
co quan, don vi dugc Uy ban nhan dan xi giao chu tri tham muu phai bao céo va
tham muu Uy ban nhan déan xa thuc hién quy trinh xin ¥ kién theo Quy ché lam
viéc cua Dang uy.

2. Thi truéng co quan, don vi, phong chuyén mén thuéc Uy ban
nhan dan xa dugc giao nhiém vu chu tri, tham muu ndi dung trinh Ky hop chiu
trach nhiém trudc Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan x3 néu ndi
dung trinh Ky hop thtr 2 khong dam bao chét luong va thoi gian theo quy dinh.

3. Vé ndi dung, thoi gian giri bo cdo, to trinh, du thao Nghi quyét:

- S6 liéu trinh bay trong cic bao cdo, théng nhat thoi diém tinh dén ngay
15/11/2025 va udce thue hién dén 31/12/2025. Pbi véi cac van ban dai trén 12
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trang danh mdy trén kho gidy A4, yéu cau co quan chi tri tham muu phai chuan
bi vin ban tom tat dé trinh bay tai ky hop.

- Cac du thdo van ban sau khi xay dyng xong, cac co quan, don vi co
trach nhiém 1ay y kién tham gia ctia cac don vi ¢6 lién quan; hoan thanh va gui
vé Uy ban nhan dan xa (qua Vin phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhén dén
x3) cham nhat ngay 20/11/2025.

- Sau khi Uy ban nhan dan x4 cho ¥ kién d6i voi cac ndi dung vin ban
trinh tai ky hop, cac don vi chu tri xay dung van ban co6 trach nhiém chinh stra,
hoan chinh du thao va giri vé Uy ban nhan dan xd (qua Vin phong Héi dong
nhdn dan va Uy ban nhdn dan xd) chim nhat ngay 28/11/2025 dé chuyén cac
Ban Hoi ddng nhan dan xa tham tra theo quy dinh.

- Sau khi cac Ban Hoi dong nhan dan xa tham tra, cac don vi tiép thu,
hoan chinh van ban va c6 bao cao tiép thu, giai trinh (doi véi cdc ndi dung
khéng tiép thu) gii vé Uy ban nhan dan xa (qua Vin phong Héi dong nhan dén
va Uy ban nhdn dan xa) kém theo file dir liéu cham nhat ngay 07/12/2025 dé
gui tai liéu cho dai biéu Hoi dong nhan dan xa.

4. Giao Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dén x3:

- Chu dong, phdi hop chit ché véi cac co quan, don vi c¢6 lién quan tham
dinh cac bao cdo, to trinh va du thdo Nghi quyét cua Ho1 déng nhan dan xa trinh
tai ky hop dam bao Nghi quyét Hoi dong nhan dan x3 ban hanh dung véi quy
dinh hién hanh.

- Theo dbi, d6n dbc cac co quan, don vi thyc hién cac nhiém vu duogc
phan cong dam bao chat luong ndi dung vin ban va dung thoi gian quy dinh,
bao cdo, dé xuat Lanh dao Uy ban nhan dan x kip thoi chi dao, giai quyét kho
khian vudéng mic trong qua trinh thuc hién. Pong thoi, tiép nhan, tong hop tai
lidu va giri tai liéu ky hop cho Pai biéu Hoi dong nhan dan xa ding thoi gian
quy dinh.

Uy ban nhan dan x& Ngok Bay dé nghi cic co quan, don vi khan truong
trién khai thyc hién./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén (t/h); 4
- Chu tich, cac PCT. UBND x3;

- Ban Chi huy Quéan su xa;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa;
- CVP, PCVP. HDND-UBND x&;

- Chuyén vién Van phong;

-Luu: VT,UB. p
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