
ỦY BAN NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

XÃ NGỌK BAY  Ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:          /QĐ-UBND Ngọk Bay, ngày       tháng    năm 2026 

 

 

QUYẾT ĐỊNH 

Ban hành quy định tổ chức Lễ viếng nhà bia tưởng niệm Liệt sĩ  

hàng năm trên địa bàn xã Ngọk Bay 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ NGỌK BAY 
ơ 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16 tháng 6 năm 2025; 

Căn cứ Nghị định số 111/2018/NĐ-CP ngày 31 tháng 8 năm 2018 của 

Chính phủ quy định về ngày thành lập, ngày truyền thống, ngày hưởng ứng của 

các bộ, ngành, địa phương; 

Căn cứ Hướng dẫn số 2454/HD-CT ng ày 03 tháng 8 năm 2023 của Tổng 

cục Chính trị Quân đội nhân dân Việt Nam hướng dẫn Tổ chức Lễ báo công 

dâng Bác; Lễ dâng hoa, dâng hương Chủ tịch Hồ Chí Minh; Lễ dâng hoa, dâng 

hương tưởng niệm các Anh hùng liệt sĩ; Lễ truy điệu, an táng hài cốt liệt sĩ; Lễ 

trao Bằng “Tổ quốc ghi công”; 

Căn cứ Quyết định số 31/2026/QĐ-UBND ngày 17 tháng 4 năm 2026 của 

Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Ngãi ban hành Quy chế quản lý các công trình ghi 

công liệt sĩ, mộ liệt sĩ trên địa bàn tỉnh Quảng Ngãi; 

Xét đề nghị của Phòng Văn hoá - Xã hội xã tại Tờ trình số     /VHXH ngày    

tháng     năm 2026. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy định tổ chức Lễ viếng 

Nhà bia tưởng niệm Liệt sĩ hằng năm trên địa bàn xã Ngọk Bay. 

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế 

Quyết định số 07/QĐ-UBND ngày 14 tháng 7 năm 2025 của Uỷ ban nhân dân 

xã Ngọk Bay. 

Điều 3. Chánh Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân xã; 

Trưởng Phòng Văn hoá - Xã hội xã; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị có liên quan 

chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 

DỰ THẢO 
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Nơi nhận: 
- Như Điều 3 (t/h); 

- Thường trực Đảng ủy xã; 

- Thường trực HĐND xã; 

- Chủ tịch và các PCT UBND xã; 

- Ủy ban Mặt trận Tổ quốc xã; 

- Ban Chỉ huy Quân sự xã ; 

- Công an xã ; 

- Các cơ quan tham mưu giúp việc Đảng ủy; 

- Các phòng chuyên môn, Trung tâm và các đơn vị sự 

nghiệp công lập xã; 

- Các thôn trên địa bàn xã; 

- Lưu: VT, VX. 

 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Nguyễn Hải An 
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ỦY BAN NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

XÃ NGỌK BAY  Ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

QUY ĐỊNH 

Tổ chức Lễ viếng nhà bia tưởng niệm Liệt sĩ hàng năm  

trên địa bàn xã Ngọk Bay 

 (Ban hành kèm theo Quyết định số:       /QĐ-UBND  

ngày    tháng 6 năm 2026 của Ủy ban nhân dân xã Ngọk Bay) 

 

Chương I 

QUY ĐỊNH CHUNG 
 

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh 

Quy định này quy định về tổ chức tổ chức Lễ viếng nhà bia tưởng niệm 

Liệt sĩ hàng năm trên địa bàn xã Ngọk Bay  (sau đây viết tắt là Lễ viếng). 

Điều 2. Đối tượng áp dụng 

Quy định này áp dụng đối với các cơ quan, ban, ngành, đoàn thể, doanh 

nghiệp; cán bộ, công chức, viên chức, người lao động, lực lượng vũ trang; thân 

nhân gia đình liệt sĩ; các đoàn khách và Nhân dân xã khi tham gia Lễ viếng.  

Điều 3. Mục đích ý nghĩa 

1. Tổ chức Lễ viếng đảm bảo thống nhất về thời gian, địa điểm, thành 

phần; nghi thức trang trọng, có ý nghĩa giáo dục truyền thống. 

2. Thống nhất phân công nhiệm vụ các tổ chức, đơn vị, ban, ngành, đoàn 

thể có liên quan trong phối hợp chuẩn bị tổ chức Lễ viếng; thể hiện lòng thành 

kính, tri ân đối với các anh hùng liệt sĩ đã hy sinh vì sự nghiệp đấu tranh giải 

phóng dân tộc, xây dựng và bảo vệ Tổ quốc. 

Chương II 

NỘI DUNG TỔ CHỨC LỄ VIẾNG 
 

Điều 4. Tổ chức Lễ viếng  

1. Hằng năm tổ chức Lễ viếng vào 04 sự kiện sau 

- Tết Nguyên đán. 

- Ngày Giải phóng hoàn toàn Miền Nam, thống nhất đất nước (30/4). 

- Ngày Thương binh - Liệt sĩ (27/7). 

- Ngày Quốc khánh Nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam (02/9). 
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Ngoài ra, căn cứ điều kiện cụ thể có thể tổ chức Lễ viếng vào các dịp gắn 

với các sự kiện trọng đại của xã như: Kỷ niệm ngày thành lập xã; Đại hội Đảng 

bộ xã các nhiệm kỳ và các sự kiện khác theo Kế hoạch của tỉnh.  

2. Danh nghĩa tổ chức Lễ viếng: Đảng ủy, Hội đồng nhân dân, Ủy ban 

nhân dân, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Ngọk Bay. 

3. Thời gian cụ thể tổ chức Lễ viếng: Do Ủy ban nhân dân xã thông báo. 

Điều 5. Thành phần dự Lễ viếng 

1. Thường trực Đảng ủy, Thường trực Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân 

dân, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam, lực lượng vũ trang, cán bộ, công chức, 

người lao động xã Ngọk Bay. 

2. Thành phần khác: Do Ủy ban nhân dân xã mời (nếu có). 

Điều 6. Địa điểm, đội hình và nghi thức 

1. Địa điểm: Nhà bia tưởng niệm Liệt sĩ Kroong, Thôn Trung Nghĩa 

Đông, xã Ngọk Bay, tỉnh Quảng Ngãi 

2. Đội hình: Bố trí các Đoàn dự Lễ viếng (có sơ đồ chi tiết kèm theo) 

3. Nghi thức viếng 

3.1. Ổn định tổ chức: Tập hợp đội hình, chỉnh đốn hàng ngũ, trình hoa; 

Thông báo chương trình; Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu (không vỗ tay), 

người làm công tác tổ chức đọc lời tri ân 

3.2. Dâng hương, dâng hoa: Người làm công tác tổ chức giới thiệu và mời 

đại diện các đoàn đại biểu theo thứ tự: Đoàn Thường trực Đảng uỷ, Thường trực 

Hội đồng nhân dân, Lãnh đạo Uỷ ban nhân dân xã, Thường trực Uỷ ban Mặt 

trận Tổ quốc Việt Nam xã, ... lên dâng hương, dâng hoa. 

3.3. Mặc niệm: Sau khi đoàn Lãnh đạo dâng hương xong về lại đội hình 

(tiến hành mặc niệm, mở băng nhạc Chiêu hồn tử sĩ). 

3.4. Dâng hương: Sau khi mặc niệm xong, người làm công tác tổ chức 

mời lãnh đạo và tất cả các thành phần có mặt tại buổi lễ đi theo 2 hàng dọc lên 

dâng hương, sau khi dâng hương xong đi qua 2 bên để kết thúc dâng hương. 

3.5. Kết thúc buổi Lễ: Ban tổ chức hướng dẫn đoàn ra về. 

Điều 7. Vòng hoa, băng vòng hoa 

1. Về số lượng vòng hoa. Bố trí 02 vòng hoa tại địa điểm tổ chức Lễ 

viếng. 

- Vòng hoa của Đảng ủy, Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân, Ủy ban 

Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Ngọk Bay. 
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- Vòng hoa của Lực lượng vũ trang xã Ngọk Bay 

2. Kích thước vòng hoa, băng vòng hoa. 

Vòng hoa có kích thước 0,6m x 1,0m; băng vòng hoa có kích thước 0,2m 

x 1,0m. 

3. Mẫu vòng hoa và băng vòng hoa theo mẫu thiết kế kèm theo. 

4. Màu băng vòng hoa. Băng vòng hoa có nền màu đỏ, in hoặc thêu chữ 

màu vàng; kết cố định ở vị trí từ trái qua phải vòng hoa. 

Điều 8. Hàng tiêu binh. 

Khi tổ chức Lễ viếng, Ban Chỉ huy Quân sự xã tổ chức lực lượng tiêu 

binh, trình và dâng hoa đúng theo nghi lễ trong quân đội. 

Điều 9. Về trang phục  

1. Đại biểu Đại biểu là cán bộ, công chức, viên chức và người lao động 

của cơ quan, đơn vị mặc trang phục công sở (nữ mặc áo dài truyền thống), trang 

phục dân tộc, tôn giáo, quân phục, lễ phục của ngành đảm bảo trang nghiêm, 

lịch sự, phù hợp theo quy định. 

2. Đại biểu là quần chúng Nhân dân, thân nhân gia đình các liệt sĩ, phóng 

viên làm nhiệm vụ đưa tin, chụp ảnh… mặc trang phục lịch sự, gọn gàng. 

Chương III 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

Điều 10. Phân công trách nhiệm tổ chức Lễ viếng 

1. Phòng Văn hoá - Xã hội xã 

- Chủ động phối hợp với các phòng, ban, đơn vị liên quan của xã tham 

mưu triển khai công tác chuẩn bị, tổ chức Lễ viếng theo quy định. 

- Chủ trì, phối hợp với các đơn vị có liên quan chuẩn bị chu đáo các điều 

kiện cần thiết để phục vụ Lễ viếng (Tổ chức vệ sinh; nhang, đèn,treo và thu cờ, 

vòng hoa; phân công công chức, viên chức phục vụ Lễ viếng;...).  

2. Trung tâm Cung ứng Dịch vụ công xã 

Chịu trách nhiệm chuẩn bị âm thanh phụ vụ Lễ dâng hương viếng Nhà bia 

tưởng niệm Liệt sĩ. 

3. Ban Chỉ huy Quân sự xã  

- Cử đội Tiêu binh phục vụ trong quá trình tổ chức Lễ viếng. 

- Chủ trì phối hợp với Phòng Văn hoá - Xã hội làm công tác tổ chức tại Lễ 

viếng. 
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4. Công an xã 

Chịu trách nhiệm đảm bảo an ninh trật tự tại khu vực Nhà bia tưởng niệm 

Liệt sĩ từ tối hôm trước ngày diễn ra Lễ viếng và trong quá trình tổ chức Lễ 

viếng. Chủ động bố trí phương án bảo đảm an toàn giao thông. 

5. Đoàn Thanh niên cộng sản Hồ Chí Minh xã 

Cử lực lượng đoàn viên, thanh niên tham gia dọn dẹp vệ sinh trong và 

ngoài khu vực Nhà bia tưởng niệm Liệt sĩ trước ngày tổ chức Lễ viếng. 

6. Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân xã 

- Vào các dịp tổ chức Lễ viếng, trên cơ sở báo cáo công tác chuẩn bị của 

Phòng Văn hoá - Xã hội, tham mưu Ủy ban nhân dân xã báo cáo Thường trực 

Đảng uỷ về thời gian cụ thể tổ chức Lễ viếng. 

- Phối hợp với Phòng Văn hoá - Xã hội tham mưu UBND xã ban hành 

Thông báo thời gian tổ chức Lễ viếng đến các đại biểu tham dự; đồng thời, tham 

mưu giao nhiệm vụ cụ thể cho các đơn vị có liên quan khác phối hợp tổ chức Lễ 

viếng (nếu thấy cần thiết). 

7. Các tổ chức chính trị - xã hội xã và các đơn vị, tổ chức có liên quan 

và các thôn trên địa bàn xã 

Phân công cán bộ, công chức và người lao động của các cơ quan, đơn vị 

tham dự Lễ viếng đảm bảo theo thành phần, số lượng theo Thông báo của 

UBND xã. Tuân thủ các quy định khi tham dự Lễ viếng đảm bảo an toàn, trang 

trọng và nghiêm túc. 

Tham gia, thông báo, triệu tập cán bộ và Nhân dân tham gia Lễ viếng theo 

Thông báo của Uỷ ban nhân dân xã. Tuân thủ các quy định khi tham dự Lễ 

viếng đảm bảo an toàn, trang trọng và nghiêm túc. 

Căn cứ nhiệm vụ được giao, các đơn vị chủ động phối hợp thực hiện. 

Phòng Văn hoá - Xã hội theo dõi, kiểm tra việc thực hiện quy định này; kịp thời 

báo cáo Uỷ ban nhân dân xã khi có vướng mắc phát sinh để xem xét, chỉ đạo./. 
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MẪU THIẾT KẾ VÒNG HOA VIẾNG NHÀ BIA TƯỞNG NIỆM LIỆT SĨ 

(Ban hành kèm theo Quyết định số:       /QĐ-UBND  

ngày    tháng 6 năm 2026 của Ủy ban nhân dân xã Ngọk Bay) 
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SƠ ĐỒ BỐ TRÍ CÁC THÀNH PHẦN DỰ LỄ VIẾNG                                       

NHÀ BIA TƯỞNG NIỆM LIỆT SĨ 

(Ban hành kèm theo Quyết định số:       /QĐ-UBND  

ngày    tháng 6 năm 2026 của Ủy ban nhân dân xã Ngọk Bay) 

 

 

  

 

 
 

 

 

   

  

 

 

 

 

 

Chủ tịch 

UBMT TQ 

VIệt Nam xã 

Phó Bí thư 

Thường trực 

Đảng uỷ 

Bí thư 

Đảng uỷ 

Phó Bí thư 

Đảng uỷ, Chủ 

tịch UBND xã 

 

Trưởng 

Công an 

xã 

Các đồng chí Ủy viên Ban Thường vụ Đảng ủy, Ủy viên Ban 

chấp hành Đảng bộ 

Chỉ huy 

trưởng Ban 

Chỉ huy  

Quân sự xã 

Cán bộ, 

chiến sĩ 

công an 

xã 

Cán bộ, công 

chức các tổ 

chức chính trị 

- xã hội xã 

Lãnh đạo các cơ quan tham 

mưu giúp việc Đảng uỷ 

 

Cán bộ, công 

chức, người lao 

động các cơ 

quan, đơn vị 

(xếp thành 02 

hàng) 

Cán bộ, chiến 

sĩ Ban chỉ huy 

quân sự xã, 

Quần chúng 

nhân dân trên 

địa bàn xã, 

thân nhân gia 

đình liệt sĩ 

(nếu có). 

 

 

LƯ HƯƠNG 

     

 

VÒNG 

HOA 

 

BIA GHI TÊN LIỆT SỸ 

BÀN HOA, QUẢ,  

NƯỚC, BÁNH 

     

 

VÒNG 

HOA 
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