
UBND XÃ NGỌK BAY 

VĂN PHÒNG HĐND - UBND 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

    Ngọk Bay, ngày 02 tháng 11 năm 2025 

LỊCH CÔNG TÁC 
TUẦN THỨ 44 CỦA LÃNH ĐẠO UỶ BAN NHÂN DÂN XÃ NGỌK BAY  

 (Từ ngày 03/11/2025 đến ngày 09/11/2025) 
 

 

Thời gian Nội dung công việc Chủ trì/Tham dự Thành phần Địa điểm 

Thứ Hai, ngày 03/11/2025:  

Sáng 

07h00 - Làm việc tại cơ quan    

07h15 
- Chào cờ 

- Giao ban công tác tuần 

Tập thể lãnh đạo 

Ủy ban nhân dân 

xã 

Toàn thể cán bộ, công 

chức và người lao động 

xã 

Hội trường,Trụ sở 

HĐND-UBND xã 

Ngọk Bay 

8h00 

 - Dự họp trực tuyến nghe báo 

cáo kết quả thực hiện các 

Chương trình mục tiêu quốc 

gia: Xây dựng nông thôn mới 

và giảm nghèo bền vững trên 

địa bàn tỉnh giai đoạn 2021-

2025 trong thời gian qua, kế 

hoạch thực hiện các tháng cuối 

năm 2025 

Đ/c Chủ tịch và 

Phó Chủ tịch 

Thường trực 

Ủy ban nhân dân 

xã 

Theo giấy mời 

Hội trường,Trụ sở 

HĐND-UBND xã 

Ngọk Bay 

Chiều 

14h00 

Họp Ban chỉ đạo đánh giá kết quả 

rà soát hộ nghèo, hộ cận nghèo 

năm 2025 

Đ/c Phó Chủ tịch 

Thường trực 
Theo giấy mời 

Hội trường,Trụ sở 

HĐND-UBND xã 

Ngọk Bay 

15h30 
Sinh hoạt Chi bộ Văn phòng 

HĐND – UBND xã 

Tập thể Chi bộ 

Văn phòng 
 

Hội trường,Trụ sở 

HĐND-UBND xã 

Ngọk Bay 
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Thời gian Nội dung công việc Chủ trì/Tham dự Thành phần Địa điểm 

Thứ Ba, ngày 04/11/2025:  

Sáng 7h30 
Dự phiên họp thường kỳ tháng 10 

năm 2025 

Đ/c Chủ tịch; các 

Phó Chủ tịch   

Ủy ban nhân dân 

xã 

Theo Giấy mời 

Hội trường,Trụ sở 

HĐND-UBND xã 

Ngọk Bay 

 14h00 
Kiểm tra, nắm tình hình tại các 

Trạm Y tế  trên địa bàn xã 

Đ/c Chủ tịch  

Ủy ban nhân dân 

xã 

Đại diện lãnh đạo phòng 

Văn hóa - Xã hội; Văn 

phòng Hội đồng nhân dân 

và Ủy ban nhân dân xã 

Tại các Trạm Y tế 

trên địa bàn xã 

Chiều 15h 

Dự “Ngày hội Đại đoàn kết toàn 

dân tộc” tại  thôn Trung Thành, 

nhân kỷ niệm 95 năm ngày thành 

lập Mặt trận Dân tộc thống nhất 

Việt Nam (18/11/1930-

18/11/2025). 

Đ/c Phó Chủ tịch 

uỷ ban nhân dân 

xã kiêm Giám 

đốc trung tâm 

phục vụ hành 

chính công  

Đ/c Trưởng phòng Kinh 

tế xã và Phó Chánh Văn 

phòng HĐND – UBND xã  

Hội trường Thôn 

Trung Thành 

Thứ Tư, ngày 05/11/2025:  

Sáng 08h00 
Kiểm tra, nắm tình hình tại các 

Trạm y tế trên địa bàn xã 

Đ/c Chủ tịch Uỷ 

ban nhân dân xã 

Đại diện Lãnh đạo Phòng 

Văn hoá xã hội; Văn 

phòng HĐND-UBND xã 

Tại các Trạm y tế 

trên địa bàn xã 

Chiều 

14h00 
Kiểm tra, nắm tình hình tại một số 

trường học trên địa bàn xã 

Đ/c Chủ tịch  

Ủy ban nhân dân 

xã 

Đại diện lãnh đạo phòng 

Văn hóa - Xã hội; Văn 

phòng Hội đồng nhân dân 

và Ủy ban nhân dân xã 

Tại các Trường học 

trên địa bàn xã 

15h00 

Dự “Ngày hội Đại đoàn kết toàn 

dân tộc” tại  thôn  Kon hơ Ngo 

ktu, nhân kỷ niệm 95 năm ngày 

thành lập Mặt trận Dân tộc thống 

nhất Việt Nam (18/11/1930-

18/11/2025). 

Đ/c Phó chủ tịch 

Thường trực Uỷ 

ban nhân dân xã 

Đ/c Trưởng phòng Kinh 

tế xã và chuyên viên Văn 

phòng HĐND – UBND xã 

(đ/c Đặng Thị Hưng) 

Nhà rông thôn  

Kon hơ Ngo ktu 
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Thời gian Nội dung công việc Chủ trì/Tham dự Thành phần Địa điểm 

Thứ Năm, ngày 06/11/2025 

 08h00 - Tiếp công dân định kỳ 

Đ/c Chủ tịch  

Ủy ban nhân dân 

xã 

Đ/c Trưởng Công an xã 

và các thành phần khác 

theo Quy chế tiếp công 

dân 

Hội trường Trụ sở 

HĐND-UBND xã 

Ngọk Bay 

Sáng 08h00 
Họp bàn tổ chức Chợ phiên 

trên địa bàn xã 

Đ/c Phó Chủ tich 

Thường trực Chủ 

tịch Ủy ban nhân 

dân xã 

Theo Giấy mời 

Hội trường Trụ sở 

HĐND-UBND xã 

Ngọk Bay 

Chiều 

14h00 - Tiếp công dân định kỳ 

Đ/c Chủ tịch 

Ủy ban nhân dân 

xã 

Đ/c Trưởng Công an xã 

và các thành phần khác 

theo Quy chế tiếp công 

dân 

Hội trường Trụ sở 

HĐND-UBND xã 

Ngọk Bay 

15 giờ 00 

phút 

Dự Ngày hội Đại đoàn kết toàn 

dân tộc thôn thôn Phương Quý 1 
nhân kỷ niệm 95 năm ngày thành 

lập Mặt trận Dân tộc Thống nhất 

Việt Nam (18/11/1930-

18/11/2025). 

Đ/c Chủ tịch  

Ủy ban nhân dân 

xã 

Chuyên viên Văn phòng 

HĐND – UBND xã (Đ/c 

Nguyễn Thị Thuý) 

Hội trường Thôn 

Phương Quý 1 

Thứ Sáu, ngày 07/11/2025 

Sáng 

 

 Dự Họp Thường trực Đảng ủy 

cho ý kiến đối với các công việc 

trong tuần 

Đ/c Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân xã;  
Theo giấy mời của Đảng 

uỷ 

Phòng họp Ban 

Thường vụ Đảng ủy  

08h00 

Tham dự Hội nghị hưởng ứng 

Ngày Pháp luật nước Cộng hoà xã 

hội chủ nghĩa Việt Nam năm 2025 
 

Đ/c Phó Chủ tịch 

kiêm Giám đốc 

Trung tâm Phục 

vụ hành chính 

công xã 

Đ/c Phó Chánh Văn 

phòng HĐND – UBND xã 

Phòng họp C, Hội 

trường UBND tỉnh 

(số 52 đường Hùng 

Vương, phường Cẩm 

Thành, tỉnh Quảng 

Ngãi) 
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Thời gian Nội dung công việc Chủ trì/Tham dự Thành phần Địa điểm 

Chiều 

14h00 
Dự lễ trao huy hiệu Đảng đợt 

7/11/2025 

Đ/c Chủ tịch Uỷ 

ban nhân dân xã 
 

Hội trường Đảng 

uỷ xã 

15h00  

Dự Ngày hội Đại đoàn kết toàn 

dân tộc thôn Thôn Phương Quý 

2 nhân kỷ niệm 95 năm ngày 

thành lập Mặt trận Dân tộc Thống 

nhất Việt Nam (18/11/1930-

18/11/2025). 

Đ/c Chủ tịch Uỷ 

ban nhân dân xã 

Đ/c Chánh Văn phòng 

HĐND – UBND xã 

Hội trường Thôn 

Phương Quý 2 

15h30 

Dự khai mạc Đại hội thể dục thể 

thao phường Đăk Cấm lần thứ I 

năm 2025 

Uỷ quyền đ/c 

Trưởng phòng 

Văn hoá Xã hội 

Theo giấy mời 

Trung tâm văn hoá 

thanh thiếu nhi tỉnh 

(310 Duy Tân, 

phường Đăk Cấm 

tỉnh Quảng Ngãi) 

Thứ 7, ngày 08/11/2025 

Sáng  Nghỉ     

Chiều 15h00 

Dự Ngày hội Đại đoàn kết toàn 

dân tộc thôn Kon Rơ Bang 1 nhân 

kỷ niệm 95 năm ngày thành lập 

Mặt trận Dân tộc Thống nhất Việt 

Nam (18/11/1930-18/11/2025). 

Đ/c Phó Chủ tịch 

kiêm Giám đốc 

Trung tâm Phục 

vụ hành chính 

công xã 

Đ/c Trưởng Công an xã 

và Chuyên viên Văn 

phòng HĐND – UBND xã 

(đ/c Lê Thị Cúc) 

Nhà rông thôn Kon 

Rơ Bang 1 

Chủ nhật, ngày 09/11/2025 

Sáng  Nghỉ    

Chiều 15h00 

Dự Ngày hội Đại đoàn kết toàn 

dân tộc thôn Kon Rơ Bang 2 nhân 

kỷ niệm 95 năm ngày thành lập 

Mặt trận Dân tộc Thống nhất Việt 

Nam (18/11/1930-18/11/2025). 

Đ/c Phó Chủ tịch 

Thường trực Uỷ 

ban nhân dân xã 

Trưởng Công an xã và 

Chuyên viên Văn phòng 

HĐND – UBND xã (đ/c 

Trịnh Thị Mỹ Huệ) 

Nhà rông thôn Kon 

Rơ Bang 2 



5 

 

* Ghi chú: Ngoài thời gian đã bố trí nêu trên, đồng chí Chủ tịch, các Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã xử lý công việc 

tại cơ quan hoặc đi công tác cơ sở. Khi có công việc đột xuất, phát sinh sẽ bổ sung Lịch làm việc và thông báo cho các cơ 

quan, đơn vị liên quan biết, thực hiện.  

* Công tác chuẩn bị: Các phòng chuyên môn, cơ quan, đơn vị theo chức năng, nhiệm vụ được giao tham mưu các nội 

dung cần thiết để triển khai một số nhiệm vụ cấp bách, đột xuất, phát sinh trong tuần./. 
Nơi nhận:                                                                                        
- Thường trực HĐND xã; 

- Chủ tịch, các PCT. UBND xã;   
- Mặt trận, tổ chức chính trị-xã hội xã; 

- Văn phòng Đảng ủy xã;  
- Các cơ quan thuộc UBND xã;  

- Trung tâm phục vụ hành chính công xã; 

- Lãnh đạo và CBCC VP HĐND-UBND xã; 

- Trang Thông tin điện tử xã;  

- Lưu: VT, VP. 

 CHÁNH VĂN PHÒNG 

 
 

 

 

 

 

Phạm Thị Thúy Diễm 
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